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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS DEL PROCEDIMIENTO ABIERTO PARA EL
SUMINISTRO DE MATERIAL DE PAPELERIA, CONGRESOS Y ATENCION PROTOCOLORIA
PARA LA FUNDACION GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE ALCALA

1.- OBJETO

El presente Pliego de Prescripciones Técnicas tiene por objeto el suministro de material
de papeleria, congresos y atencion protocolaria, con el logotipo de la Universidad de
Alcald, Fundacién General de la Universidad de Alcala, o de un evento especifico, para
la tienda de la Universidad que gestiona la Fundacién General de la Universidad de
Alcald o para los centros de coste de esta ultima, que realicen actividades de
organizacion de eventos (congresos, jornadas, seminarios, cursos, etc.) y que requieran
de materiales para labores de atenciones protocolarias, el cual aparece relacionado en
el Anexo | de este documento.

2.- PLAZO DE EJECUCION

La ejecuciéon del presente contrato se realizard por un periodo de dos afios desde la
fecha de formalizaciéon del contrato.

El contrato podra ser prorrogado por un plazo maximo de dos aifos mas, sin que la
duracién total del mismo pueda exceder de 4 afos.

3.- IMPORTE MAXIMO DE LICITACION

El importe maximo de licitacién para el presente contrato se establece en 215.800 €,
IVA excluido.

Se prevé la posibilidad de modificacidon del importe del contrato en maximo un 10%,
cuando los pedidos, por algin motivo, sean superiores a las necesidades estimadas, de
uno o varios productos.

Este contrato se configura como de tracto sucesivo, y sera adjudicado por el importe
del presupuesto de licitacidon, no suponiendo este importe compromiso de gasto
alguno, abonandose Unicamente los suministros que sean solicitados en funcion de las
necesidades de la Fundacion.
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4.- MATERIALES A SUMINISTRAR

Los materiales a suministrar se detallan en el ANEXO | del presente pliego, no
suponiendo una lista limitativa. En el caso de que fuera necesaria la adquisicién de otros
elementos no incluidos en la misma, el precio de adquisicién sera el expresado en el
catdlogo de la empresa adjudicataria, realizando un descuento, minimo, superior a
9,99%, tanto sobre el precio del producto como sobre los elementos que pudiesen ser
necesarios para su serigrafiado a una tinta y una posicion. A estos efectos, la empresa
adjudicataria debera presentar a la firma del contrato un catadlogo de sus productos
correspondientes al afo 2026, cuyos precios serdan Unicamente tomados como
referencia para los productos no incluidos en la lista, utilizandose para los incluidos en
ellas los correspondientes a la oferta econdmica y se consideraran en vigor para todo
el plazo de ejecucion del contrato.

La composicion y caracteristicas de la lista que se incluyen como Anexo | al presente
pliego se ha realizado de acuerdo con los consumos realizados en los afios anteriores
(2024 y 2025).

Requisitos de calidad:

Los productos relacionados en el Cuadro que se incluye en la Memoria presentan un
estandar de calidad contrastada que debera ser en cualquier caso respetada a lo largo
de la ejecucion del contrato.

Si por cualquier circunstancia los productos suministrados, a juicio del Departamento
de compras de Tienda, Visitas Guiadas, o en su defecto, Contabilidad, no cumpliese con
los estandares de calidad previstos, se decidira proceder a su devolucidn y a la solicitud
de su reposicidn por otro de al menos igual calidad técnica.

Ejecucion del contrato:

La empresa adjudicataria facilitard, a su cuenta, un catadlogo abreviado con los
productos relacionados en los anexos, incluyendo para cada producto la referencia,
descripcion exacta y el precio con y sin IVA. Dicho catalogo se realizard en soporte
informatico para ser publicado en la pagina web de la Fundacién.

5.- PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA DE LOS MATERIALES OBJETO DE SUMINISTRO

El plazo de entrega serad dentro de los cinco dias habiles siguientes a partir del pedido
oficial realizado por los centros de coste y autorizado previamente por el Departamento
de Contabilidad de la FGUA.
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No obstante, se admitiran plazos de entrega superiores en aquellos suministros en los
que el volumen de pedido, u otra cosa cualquiera, lo justifique y sea debidamente
acreditada esta circunstancia. De la misma forma, se fijaran plazos inferiores al
establecido cuando concurran circunstancias urgentes imposibles de prever. En ninguin
caso el suministro urgente podra conllevar un incremento en el precio del producto
establecido en el catdlogo.

La empresa adjudicataria deberd efectuar todos aquellos suministros que les sean
solicitados, siempre previo pedido por escrito, correo electréonico o a través de la propia
web, pero siempre con la autorizacién del Departamento de Contabilidad de la FGUA.

Los suministros se entregaran, segun se determine en cada pedido, en cualquiera de
los edificios donde se encuentren nuestros centros de coste, todos ellos pertenecientes
a la Universidad, situados en:

Campus ciudad: Alcala de Henares (centro).
Campus externo: situado en la Crta. De Barcelona, km. 33
Campus Guadalajara: situado en Guadalajara (centro) y Hospital.

Campus Madrid: Hospital Gdmez Ulla y Hospital Ramdn y Cajal.

6.- PLAZO DE GARANTIA
El plazo de garantia de cada uno de los suministros serd de un mes desde la entrega.

El plazo de garantia del contrato sera de un mes desde la conformidad con la ejecucién
del mismo.

7.- FACTURACION

Cada pedido generara su correspondiente factura. NO existe la posibilidad de incluir
varios pedidos en la misma factura o de facturar pedidos incompletos. Las facturas de
los pedidos se enviardn al Departamento de Contabilidad a final de cada mes. El plazo
maximo de pago de las mismas serd de 30 dias a contar su recepcién, mediante
transferencia bancaria a la cuenta indicada por la empresa adjudicataria.

En las facturas debera detallarse

e El material suministrado

e Formato del mismo (unidad, cajas, paquetes ...)
e El precio unitario
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PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION

Procedimiento: abierto.

Forma: multiples criterios de adjudicacién:

CRITERIOS DE ADJUDICACION

Numero | Descripcion del criterio Ponderacidn

1

Precio: Se otorgara la puntuacién maxima a la oferta econémica mas
baja en la suma de la lista de productos contenidos en la TABLA*, | Hasta 60 puntos
valorandose el resto de las ofertas de manera proporcional.

Mantenimiento, actualizacion y mejora de la tienda online Hasta 15 puntos
Mantenimiento, actualizacidn y mejora de la tienda online existente
sélo con productos ofertados por el adjudicatario Hasta 15 puntos en
total.

Serd objeto del contrato el mantenimiento, actualizacidn, gestién de
plugins necesarios, asi como el redisefio, desarrollo de nuevos
elementos funcionales y mejora continua de la tienda online existente
(www.tiendauah.es). El adjudicatario debera garantizar el correcto
funcionamiento, actualizaciéon y vigencia de las licencias necesarias,
asi como la evolucion técnica y funcional de la plataforma. La
valoracién de estos 15 puntos se distribuira conforme a los siguientes
criterios:

a) Infraestructuray recursos minimos obligatorios. Puntuacion
mdxima: 10 puntos.

La plataforma debera mantener, como minimo, los siguientes

elementos, actualmente integrados en la tienda online:

i Servicio de alojamiento (Hosting). El servicio de hosting
deberd disponer, al menos, de las siguientes
caracteristicas técnicas (hasta 3 puntos):

1 4vCores
2 8 GB de memoria RAM
3 500 GB de almacenamiento SSD

ii. Plugins integrados con licencia en vigor. Deberan estar
correctamente integradas y abonadas las licencias de los
siguientes plugins para su uso en la pagina web (hasta 5

puntos):
1 Elementor Pro
2 Modern Events Calendar
3 Addon Woo Plus Elementor Bundle
4 Addon Ticket and Invoice
5 Profile Builder Pro
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iii. Se valorara la correcta integracién, actualizacion y
compatibilidad de todos los elementos indicados (hasta
2 puntos)
b) Puesta en marcha de aplicacién mévil vinculada a la tienda
online. Puntuacion maxima: 5 puntos.

W

Otros criterios valorables de forma automética: Hasta 20 puntos
a) Aumento del descuento en los articulos no relacionados en la
tabla, siendo el descuento minimo a  valorar superior al

9,99%: Hasta 10 puntos.
Se indicara el porcentaje de descuento a que se compromete el
licitador en su oferta, otorgandose el maximo al porcentaje mas alto:
0 puntos al 9,99% de descuento y valorandose el resto de manera
proporcional.
El descuento serd aplicable tanto a los productos como al fotolito o
pantalla necesaria para su marcaje o serigrafiado, y al propio
serigrafiado de cada uno de ellos.

b) Suministro de productos de marcas originales: Hasta 5
puntos.

Seria beneficioso que determinados productos de la tabla fuesen
marcas originales por comprobar reiteradamente que las marcas
blancas o genéricas no ofrecen los mismos niveles de calidad, en esta
linea se ha valorado el suministro de estos productos originales, por
tanto, se valorara con 5 puntos al 100% de los productos y el resto de
forma proporcional.

c) Certificados de calidad de producto y proceso ISO o
medioambiental o cualquier otro certificado internacional:
Hasta 5 puntos.

Criterios ambientales: Hasta 5 puntos
a) Embalaje de papel/cartdn con composicién minima de material
reciclado del 80%: Hasta 2 puntos, indicando el nimero de

productos a que se compromete el licitador en su oferta (sera
valorada con el maximo de puntos la oferta con mayor nimero
de productos en estos tipos de embalaje y el resto se valoraran
de forma proporcional):

o Embalaje 80% reciclado: 0,5 puntos

o Embalaje 100% reciclado: 1,5 puntos

b) Suministro de pedidos fabricados con un minimo del 50% de

material reciclado: Hasta 3 puntos, indicando el nimero de
productos a que se compromete el licitador en su oferta (sera
valorado con el maximo de puntos la oferta con mayor nimero
de productos y el resto se valorara de forma proporcional).
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*TABLA
FOTO ARTICULO PRECIO
Porta Acreditaciones transparente de 9,5x 6,8 cm 0,09€
[ —
Porta Acreditaciones transparente de 11x 8 cm 0,09€
Porta Acreditaciones transparente de 11x 16 cm 0,11€
Tazdén de Ceramica con la grabacién del Escudo de
. . 7,50€
la Universidad
Taza de Acero con Grabacion de la Fachada 400€
j Taza Blanca Ceramica con Grabacién del escudo a
e 6,20€
todo color.
Taza azul de Ceramica con Grabacién a todo color. 6,40€
Bidon de metal con Grabacién del escudo de la
Lo 5,20€
Unviersidad
Boligrafo metalico con grabacién del Nombre de 0.75€
la Universidad ’
= = |
N Bloc de Notas con boligrafo en Cartén y con
: b L. . . 1,60€
i I Grabacidn del escudo de la Universidad
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* Paraguas con escudo de la Universidad 12,00€
i
Lanyard a color con el escudo y el emblema de la 0.95€
Universidad de Alcala ’
{ -!_ b Llavero de Piel y Metal con caja de presentacidn 1,95€
[
- Lapicero Eterno con grabacion del nombre de la 0.75¢€
Universidad y puntero capacitativo. ’
Set de Vino en Madera con Grabacién de la
. . 9,95 €
Universidad
Lapicero con Boligafo Eterno, con grabacién del 0.75¢€
= nombre de la Universidad de Alcald ’
’!
Boligrafo de plastico con el nombre de la
. . . 0,45€
Universidad grabado en el mismo.
Boligrafo Parker con grabacién del nombre de la
. . . 12,00€
Universidad de Alcalay estuche.
Libreta A5 en Azul con grabacién del escudo de la
. . . 1,95€
Universidad de Alcala
Libreta A5 en Negro con grabacidn del escudo de
. . . 1,95€
la Universidad de Alcala
Libreta A6 en Azul con grabacion del escudo de la 160€
Universidad de Alcala ’
Libreta A6 en Negro con grabacion del escudo de 160€
la Universidad de Alcal ’
" USB 16 Gb con grabaciéon de la UAH 6,00 €
1668
( e USB 3.0 de 64 Gb con grabacién de la UAH 12,00 €
16¢8
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