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1. Naturaleza juridica de la Fundacion General de la Universidad de Alcala.

La Fundacion General de la Universidad de Alcala (FGUA) es una entidad sin animo de lucro
que, con el articulo 3 de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico de 2017 (en adelante,
LCSP), forma parte del sector publico, con la consideracion de poder adjudicador.

El Patronato de la Fundacion General de la Universidad de Alcala, en sesion de fecha 12 de junio
de 2009, aprobd, para dar cumplimiento a lo ordenado por la entonces vigente Ley de Contratos
del Sector Publico de 2007, las Instrucciones internas de Contratacion de la Fundacion General de
la Universidad de Alcala.

La LCSP dispone en su Disposicién Transitoria Quinta que “Los entes a los que se refiere el Libro
Tercero deberan adaptar sus instrucciones internas de contratacién a lo establecido en los
articulos 318 y 321 en el plazo maximo de cuatro meses desde la entrada en vigor de la presente
Ley. Hasta entonces, seguiran contratando de conformidad con sus instrucciones vigentes,
siempre que no contradigan lo establecido en los citados articulos”. Por ello, y para dar
cumplimiento a lo establecido en el citado precepto, la FGUA ha decidido dictar unas nuevas
instrucciones internas de Contratacion.

Estas Instrucciones Internas han sido aprobadas por el Patronato de la Fundacion General de
la Universidad de Alcald en su reunion de fecha 24 de junio de 2020, y en ellas se
determina el régimen de adjudicacién de los contratos no sujetos a regulacién armonizada de la
Fundacion, ajustdndose a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion que presiden la contratacion publica.

2. Régimen juridico en materia de contratacion.

Los contratos celebrados por la Fundacién tendran la consideracion de contratos privados y
cualquier controversia tanto sobre sobre sus efectos y extincién se ventilaran ante el orden
jurisdiccional civil.

Los contratos privados se regiran, en cuanto a su preparacion y adjudicacion, en defecto de
normas especificas, por la LCSP y sus disposiciones de desarrollo, aplicandose supletoriamente
las restantes normas de derecho administrativo o, en su caso, las normas de derecho privado,
segun corresponda por razén del sujeto o entidad contratante. En cuanto a sus efectos y
extincidn, estos contratos se regiran por el derecho privado.

3. Objeto y alcance de las instrucciones de contratacion.

La Fundacion General de la Universidad de Alcala tiene como fin primordial colaborar en el
cumplimiento de los fines de la Universidad de Alcald mediante la promocion y difusion de la
Educacién, la Ciencia y la Cultura.
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Las presentes Instrucciones Internas de Contratacion tienen por objeto regular los
procedimientos de contratacién cuyo valor sea inferior a los umbrales exigidos para contratos
sujetos a regulacién armonizada por aplicacién directa de los articulos 19 y siguientes de la LCSP.

Quedan fuera del alcance de las presentes Instrucciones los contratos cuyo valor estimado sea
superior a los establecidos en el parrafo anterior, ya que se corresponderan a contratos sujetos
a regulacion armonizada y deben seguir las especificaciones establecidas en el LCSP y sus
reglamentos de desarrollo, si bien con las excepciones del art. 316 y 317 LCSP.

Las cuantias que se indican en estas instrucciones se entenderan modificadas si se modifican
las del LCSP, para los supuestos a que las mismas se refieren, adaptandose automaticamente
y con entera sujecion a las normas dictadas en virtud de la disposicién adicional undécima del
LCSP.

4. Perfil del contratante.

La FGUA difundira a través de su pagina web oficial )https://www.fgua.es/la-fundacion/perfil-

del-contratante/) la informacion relativa a las contrataciones que realice, con independencia

gue publique en otros diarios 0 medios que considere oportuno.
En el perfil del contratante de la FGUA, para cada contratacion, debera constar:
Anuncio de licitacion.

Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.
Pliego de Prescripciones Técnicas.

« Otra documentacion a disposicion de los interesados para la preparacion de propuestas.
« Composicion de la Mesa de Contratacion, si procede.

Anuncio de adjudicacion (una vez adjudicado el contrato).

Publicidad de la formalizacién del contrato.

Técnicamente se estableceran mecanismos que garanticen la exposicién del anuncio de
adjudicacién durante 60 dias siguientes a su publicacion. Igualmente, la FGUA garantizara
evidencia de la fecha de inicio de la difusion publica y de los actos de tramites de la contratacion.

Toda la documentacién generada por la contratacién debera ajustarse a la imagen gréfica y a
los formatos establecidos al efecto por la FGUA.

En los contratos cofinanciados con fondos europeos se hara constar dicha cofinanciacién en
los pliegos, en los anuncios de licitacién y en el perfil de contratante y en los contratos que se
formalicen, con expresién de su importe, programa operativo y, en su caso, del eje 0 medida
correspondiente, sin perjuicio de la publicidad adicional que fuese necesaria conforme a las
normas que la exijan o cuando se considerase conveniente.
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5. Organos de contratacion y asistencia.

El 6rgano de contratacién de la FGUA se corresponde con la Direccion General
Son funciones del 6rgano de contratacion:

e La aprobacion del inicio del expediente de contratacidn y de la documentacion base para
la licitacion.

e Ladesignacion, si procede, de los miembros de la Mesa de Contratacion.

¢ Laadjudicacion del contrato.

e Laformalizacién del contrato.

e Lainterpretacion del contrato.

e Laresolucién del contrato.

Como se menciona, el 6rgano de contratacion podra estar asistido, en los casos previstos en el
Pliego de Clausulas Administrativas, por una Mesa de Contratacion o por un Organo de
asistencia técnica.

Si la composicion de la Mesa es de caracter permanente, se publicara en el perfil del contratante
de la entidad; en caso contrario, se publicara su composicién junto a la documentacion relativa a
la contratacion.

6. Capacidad y solvencia de los contratistas.

Estaran facultadas para contratar con la FGUA las personas fisicas o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que, teniendo plena capacidad de obrar, no se hallen incursas en alguna de las
prohibiciones de contratar comprendidas en el Titulo II, Capitulo Il, subseccién 22 art. 71y 72 del
LCSP.

Los empresarios deberan contar, asimismo, con la habilitacion empresarial o profesional que,
en su caso, sea exigible para la realizaciéon de la actividad o prestacién que constituya el objeto
del contrato, pudiendo el érgano de contratacidn exigir a los licitadores que especifiquen, en la
oferta o en la solicitud de participacion, los nombres y la cualificacion profesional del personal
responsable de ejecutar la prestacion.

En el caso de las personas juridicas s6lo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas
prestaciones estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor
de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

Todos los licitadores deberan acreditar estar en posesioén de las condiciones minimas de
solvencia econémica y financiera y técnica o profesional que se determinen por el érgano de
contratacién, de conformidad con lo establecido en los articulos 65 a 70 y 74 a 76 LCSP;
requisito que sera sustituido por la correspondiente clasificacién en los casos en que sea
exigible. Asimismo, los licitadores podran acreditar la solvencia exigida con la aportacion de la
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clasificacion para la celebracion de contratos del mismo tipo que aquellos para los que se haya
obtenido y para cuya celebracién no se exija estar en posesion de la misma.

Para acreditar la solvencia necesaria para celebrar un contrato determinado, el empresario podra
basarse en la solvencia y medios de otras entidades, independientemente de la naturaleza
juridica de los vinculos que tenga con ellas, siempre que demuestre que, para la ejecucion del
contrato, dispone efectivamente de esos medios.

El érgano de contratacién podra exigir a los licitadores que ademas de acreditar su solvencia o,
en su caso, clasificacion, se comprometan a dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato los
medios personales o materiales suficientes para ello.

De presentarse a la licitacién uniones de empresarios que se constituyan temporalmente al
efecto, sin que sea necesaria la formalizacién de las mismas en escritura publica hasta que se
haya efectuado la adjudicacién a su favor, sera necesario que los empresarios integrados en
ella indiquen sus nombres y circunstancias de los que la constituyan, la participacion de cada
uno de ellos y que asuman el compromiso de constituirse formalmente en unién temporal,
caso de resultar adjudicatario. No podran concurrir en la misma licitacion de forma individual las
empresas que formen la unién temporal, de acuerdo con la normativa vigente.

Asi mismo, deberan obligarse todos sus miembros solidariamente ante la FGUA y nombrar un
representante o apoderado Unico de la agrupacién con poderes bastantes para ejercitar los
derechos y cumplir las obligaciones que se deriven del contrato hasta la extinciéon del mismo,
sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan otorgar para cobros y
pagos de cuantia significativa. La duracién de las uniones temporales de empresarios sera
coincidente con la del contrato hasta su extincion.

No podran concurrir a las licitaciones empresas que hubieran participado en la elaboracion de
las especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios del contrato siempre que dicha
participacion pueda provocar restricciones a la libre concurrencia o suponer un trato privilegiado
con el resto de las empresas licitadoras.

Si durante la tramitacion de la contratacion y antes de la adjudicacién se produjese la extincién
de la personalidad juridica de una empresa licitadora o candidata por fusion, escisién o por la
transmisién de su patrimonio empresarial, sucedera en su posicion en el procedimiento la
sociedad absorbente, la resultante de la fusion, la beneficiaria de la escision o la adquirente del
patrimonio, siempre que reuna las condiciones de capacidad y ausencia de prohibiciones de
contratar y acredite la solvencia y clasificacion en las condiciones exigidas en el Pliego de
Clausulas Administrativas para poder participar en el procedimiento de adjudicacion.
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7. Proposiciones de los interesados.

La documentacion presentada por los interesados debera seguir las especificaciones del Pliego
de Clausulas Administrativas, presentandose en sobres cerrados, debidamente identificados y
en el plazo maximo sefialado en el anuncio de licitacion.

Los sobres deberan ir firmados por el licitador o por la persona que lo represente con indicacion
del nombre y apellidos o razén social de la empresa, direccion y nimeros de teléfono y fax y
correo electronico.

8. Requerimientos de caracter social y medioambiental.

Los pliegos de prescripciones técnicas podran incluir requerimientos detallados de caracter
social o medioambiental sobre la forma de ejecutar el contrato, cuyo incumplimiento podra dar
lugar a la resolucion del contrato, resolver el contrato por incumplimiento culpable del contratista
0 continuar la ejecucion con la imposicion de las penalizaciones que se establezcan en el
pliego o el contrato.

9. Requerimientos de certificaciones de calidad.

La FGUA podra exigir certificados expedidos por organismos independientes que acrediten
que el licitador cumple determinadas normas de aseguramiento de la calidad, deberan hacer
referencia a los sistemas de aseguramiento de la calidad basados en la serie de normas europeas
en la materia, certificadas por organismos conformes a las normas europeas relativas a la
certificacion.

No obstante, se reconoceran también los certificados equivalentes expedidos por organismos
autorizados establecidos en otros estados miembros de la Uni6on Europea. Asimismo, se
aceptaran otras pruebas de medidas equivalentes de aseguramiento de la calidad que presenten
los licitadores que no tengan acceso a los certificados mencionados o no tengan ninguna
posibilidad de obtenerlos en el plazo fijado.

10. Procedimientos de adjudicacion.

Los contratos de la FGUA se adjudicaran de acuerdo con el art 318 de la vigente LCSP, de
conformidad con las siguientes reglas:

e Los contratos de valor estimado inferior a 40. 000 euros, cuando se trate de contratos de
obras, de concesiones de obras y concesiones de servicios, o a 15. 000 euros, cuando se
trate de contratos de servicios y suministros, podran adjudicarse directamente a cualquier
empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria
para realizar la prestacién objeto del contrato.

e Los contratos de obras, concesiones de obras y concesiones de servicios cuyo valor
estimado sea igual o superior a 40. 000 euros e inferior a 5. 350. 000 euros y los contratos
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de servicios y suministros de valor estimado superior a 15. 000 euros e inferior a 214. 000
euros, se podran adjudicar por cualquiera de los procedimientos previstos en la Seccién 2.2
del Capitulo | del Titulo | del Libro Segundo de la presente Ley, con excepcion del
procedimiento negociado sin publicidad, que Unicamente se podra utilizar en los casos
previstos en el articulo 168.

El procedimiento de adjudicacion se dispondra en el anuncio de licitacion y su desarrollo se
detallara en el Pliego de Clausulas Administrativas.

El importe de cada licitacion vendra determinado por el valor maximo de adjudicacion, sin
incluir el Impuesto sobre el Valor Afiadido.

11. Notificacion y adjudicacion.

La notificacion se realizard por correo electrénico. El interesado dispondra la direccion en la
caratula de los sobres que aporte, consignando expresamente “Datos de la empresa a efectos
de notificacion”.

La propuesta de adjudicacion de la Mesa de Contratacion u 6rgano de asistencia técnica
ordenara de forma decreciente las ofertas presentadas atendiendo a la puntuacion obtenida de
acuerdo con los criterios de adjudicacion establecidos en el Pliego de Prescripciones Técnicas.
Cuando el Unico criterio a considerar sea el precio, se entendera que la oferta econdmicamente
mas ventajosa es la que incorpora el precio mas bajo.

El 6rgano de contratacion notificard al licitador cuya oferta hubiere sido considerada mas
ventajosa esta circunstancia, requiriéndole para que, en el plazo maximo de diez dias habiles,
salvo otra indicacién en los Pliegos o el Anuncio, presente la documentacion acreditativa de
estar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, justificacion de
disponer efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la
ejecucion del contrato conforme a su propuesta, constitucion de la garantia definitiva, en su
caso y en caso de Uniones temporales de empresas, documentacion acreditativa de su
constitucién, asi como el abono de los gastos del anuncio de licitacién, si procediese.

De no cumplirse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefialado, se entendera que el
licitador ha retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma documentacion al
licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

Si la documentacién aportada por el licitador cuya oferta ha resultado ser la mas ventajosa
fuese calificada como correcta, el 6érgano de contratacion debera adjudicar el contrato dentro
de los cinco dias habiles siguientes. La adjudicacion motivada se notificara a los licitadores y
simultdneamente se publicara en el perfil del contratante, y se requerird al contratista para la
firma del contrato, transcurridos quince dias habiles desde la notificacién de la adjudicacion. En
el supuesto que el contrato no se llegase a formalizar por causa imputable a la empresa
seleccionada, se procedera de la forma descrita en el parrafo anterior.
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Cuando el érgano de contratacion se aparte de las propuestas elevadas por la Mesa, éste
debera motivar su decision.

12. Constitucion de garantias.

Cuando la FGUA lo estime conveniente, establecera el requerimiento de una garantia provisional
que asegure el mantenimiento de las proposiciones por parte de los interesados.

Con carécter general, la FGUA solicitara la puesta a su disposicion de una garantia definitiva
gue asegure la correcta ejecucion del contrato.

La constitucion de garantias se regulara en el Pliego de Clausulas Administrativas.

13. Formalizacion del contrato.

La formalizacién del contrato debera efectuarse no mas tarde de los 15 dias héabiles siguientes
a aquél en que se remita la notificacién de la adjudicacion a los licitadores y candidatos.

Los contratos deben incluir, necesariamente, las siguientes menciones:

« Laidentificacion de las partes.

« La acreditacién de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

+ Definiciéon del objeto del contrato.

+ Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

« La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el
contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada, ordenandose segun el orden de
prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el
orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que
existan contradicciones entre diversos documentos.

« El precio cierto, o el modo de determinarlo.

« Laduracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y para su
finalizacién, asi como la de la prérroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

« Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

« Las condiciones de pago.

« Los supuestos en que procede la resolucion.

« El crédito presupuestario o el programa o rdbrica contable con cargo al que se abonara el
precio, en su caso.

« Laextensioén objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga
al contratista.

14. Condiciones de ejecucion del contrato.

La ejecucion del contrato habrd de ajustarse a las condiciones descritas en el Pliego de

Clausulas Administrativas y en el de Prescripciones Técnicas, documentos ambos que gozan
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de la condicion de contractuales. La FGUA resolvera dentro de su competencia sobre las
cuestiones derivadas de la ejecucion del contrato.

15. Modificacion y suspensidon de contratos.

La modificacién de contratos s6lo podréa realizarse por causas de interés general, debiéndose
formalizar en un nuevo contrato. Respecto a la suspensidn contractual, siempre justificada,
debera levantarse acta en la que se consignaran las circunstancias que la han motivado.

16. Extincion y resolucion del contrato.

Los contratos se extinguiran por cumplimiento o por resolucién.

El contrato se entenderd cumplido por el contratista cuando éste haya realizado, de acuerdo
con los términos del mismo y a satisfaccion de la FGUA, la totalidad de la prestacion.

Se levantard acta de recepcion acreditativa de la conformidad dentro del mes siguiente a la
entrega o realizacion del objeto del contrato. A contar de la fecha de recepcién o conformidad,
comenzara el plazo de garantia y a su finalizacién, sin objeciones, quedara extinguida la
responsabilidad del contratista, devolviéndose la garantia definitiva.

Son causas de resolucién del contrato las previstas en la Ley y reglamentos de desarrollo.

17. Remision a 6rganos o registros publicos.

En cualquier caso, la entidad comunicara los contratos que formalice a los registros publicos
gue correspondan y a otros organismos de control, de conformidad con la Ley.
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18. ANEXO 1. Anuncio de licitacion

Anuncio para la contratacién de .

1. Entidad adjudicadora:

a) Organismo:

b) Dependencia que tramita el expediente:
¢) Numero de expediente:

2. Objeto del contrato:
a) Descripcion de objeto:
b) Categoria
c) Cadigo CPV:
1. b) Divisién por lotes y nimero:
d) Lugar de ejecucion:
e) Plazo de ejecucion total:
f)  Plazo de ejecucion parcial:
g) Prorrogas:
h) Revisién de precios:

3. Tramitacion y procedimiento de adjudicacién:
a) Tramitacion:
b) Procedimiento:

4. Presupuesto base de licitacién:

a) Importe neto:

b) Impuesto sobre el Valor Afiadido %:
c¢) Cofinanciacion:

5. Garantias
a) Provisional:
b) Definitiva:

6. Obtencién de la documentacién e informacién:

7. Requisitos especificos del contratista:
a) Clasificacion:
b) Acreditacién de la solvencia econdémica, financiera y técnica:

8. Presentacion de ofertas:
a) Fecha limite de presentacion:
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b) Documentacién que debe presentarse:

c¢) Lugar de presentacion:

d) Plazo durante el que el licitador estara obligado a mantener su oferta:
e) Admision de variantes:

8. Apertura de las ofertas:

9. Gastos del anuncio:

Fecha:
Firma:
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19. ANEXO 2. Anuncio de adjudicacion

Resolucién de , por la que se hace publica la adjudicacion definitiva del contrato
de de de

Mediante esta resolucion se hace publica la resolucién de adjudicacion definitiva del expediente de
contratacion que se indica a continuacion:

1. Entidad adjudicadora:
a) Organismo:
b) Numero de expediente:

2. Objeto del contrato:
a) Descripcién del objeto:
b) Numero y fecha en la que se publicé el anuncio de licitacién:

3. Tramitacion y procedimiento, y forma de adjudicacion:
a) Tramitacion:
b) Procedimiento:

4. Presupuesto base de licitacion:

5. Proyecto cofinanciado por el Fondo

6. Relacion de candidatos descartados y/o excluidos y las razones motivadoras.

7. Adjudicacion:

a) Fecha:

b) Adjudicatario:

c¢) Nacionalidad:

d) Importe de adjudicacion

e) Caracteristicas y ventajas de la proposicion determinantes para su adjudicacion

8. Plazo para la formalizacion del contrato.
Fecha:
Firma:
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