%’5’% Universidad Universidad

B4R

de Alcalé | ;‘I}NSZXCION GENERAL

ACUERDO DE ENCARGO A LA FUNDACION MP-UAH PARA LA

PRESTACION DE SERVICIOS DE GESTION DE ESTUDIOS PROPIOS

DE UNA PARTE, D2. Margarita Vallejo Girvés, en nombre y representacion de la UNIVERSIDAD
DE ALCALA.

DE OTRA PARTE, D2. M2 Teresa del Val Nufiez, en nombre y representacién de la FUNDACION
GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE ALCALA como Medio Propio (en adelante, FGUA MP)

Formalizan el presente Acuerdo de Encargo de conformidad con las siguientes

CLAUSULAS

PRIMERA. - Con fechas 14 de marzo de 2019y 25 de abril de 2019, el Consejo de Gobierno y
el Consejo Social de la Universidad de Alcala han aprobado el reconocimiento de la Fundacidn
General como Medio Propio de la Universidad, siendo aplicable en sus relaciones, a partir de
ese momento, el régimen previsto en |a vigente Ley de Contratos del Sector Publico para los
encargos a entidades con esta calificacion. La Fundacion General ha seguido la tramitacién
legalmente prevista para que en sus Estatutos conste la condicién de Medio Propio de la

Universidad de Alcala.

SEGUNDA. - 1.- El objeto del presente encargo es la realizacién por parte de la Fundacidn
General como MP de Servicios de Gestion de Estudios Propios (ANEXO ).

2.- No se permite la subcontratacion del objeto en ningln caso. \\\)
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TERCERA. - En aplicacion del régimen tarifario que se incluye como ANEXO I del presente
documento, el importe de los servicios de Gestion de Estudios Propios que llevard a cabo la
FGUA MP, queda fijado en 850.000 euros (ochocientos cincuenta mil) como cuantia maxima

(partida presupuestaria n? 30170 Z000 422D 227.10).

CUARTA.: El personal de la FGUA MP que realice las actividades derivadas del presente
encargo no tendra ningun tipo de vinculacién, de caracter laboral o administrativa, con

la UAH.

QUINTA.: La FGUA MP facilitara todos los medios materiales necesarios para el

desarrollo de las actuaciones antes relacionadas.

SEXTA. - Las instrucciones técnicas precisas para el desarrollo del objeto del presente encargo

se adjuntan al presente documento como ANEXO II.

SEPTIMA. - Queda designado Director del Encargo, como representante, el Presidente de la
Comisién Delegada del Consejo de G-obierno de Estudios Propios.

Se constituira una comision de seguimiento y control compuesta por los integrantes de la
Comision Delegada de Consejo de Gobierno de Estudios Propios, asi como por dos
representantes de la FGUA MP, que designara la Fundacién General de la Universidad de

Alcala.

OCTAVA. - El periodo de duracién del encargo se establece en un afio, a contar desde el dia
siguiente a su formalizacion, pudiendo ser prorrogado una sola vez poridéntico plazo, siempre
que continden dandose las razones que justifican la necesidad de formalizacién del encargo.

En todo caso la prorroga quedara supeditada a la existencia de consignacién presupuestaria

suficiente y adecuada en los presupuestos generales de la UAH de cada una de las anualidades.

N
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Sin perjuicio de lo anterior, la resolucion del presente encargo podra ser adoptada
unilateralmente por la Universidad de Alcald en cualquier momento de su vigencia, debiendo
ser comunicada a la FGUA MP de forma fehaciente con un mes de antelacién a su eficacia.

En caso de resolucion se procedera a realizar la oportuna liquidacién del encargo,
reconociéndose a la Fundacion General MP el derecho de compensacion tarifaria por las

actuaciones efectivamente ejecutadas.

NOVENA. - La UAH considera idéneo que las actuaciones necesarias para ejecutar el Servicio
de Gestion de Estudios Propios se realicen a través de la FGUA MP, al encajar dentro de sus
fines y disponer de los medios precisos para su desarrollo.

En consecuencia, el personal dependiente de la Fundacién que realiza las actividades
derivadas del presente encargo no tendra ningln tipo de vinculacién, ni de carécter laboral,
ni administrativo, con la UAH. A tal fin se incluye como ANEXO IlI al presente documento la
Declaracidon que debera ser suscrita por todos los empleados de la FGUA MP, que sean

designados por ésta para el desempefio de dichas actividades.

DECIMA.- Se ha verificado por parte de la UAH que la Fundacién General MP cuenta con los
medios personales y materiales para la realizaciéon del presente encargo (en ANEXO IV
Memoria justificativa de la Fundacién acreditativa del cumplimiento de los requisitos
contemplados en el art. 32 de la LCSP, de la concurrencia de los requisitos de eficacia,
eficiencia y rentabilidad en los encargos a efectuar por la UAH, por lo que se adjunta en
ANEXO V Acuerdo adoptado por la Gerencia de la UAH al respecto de la Memoria justificativa

anterior).

UNDECIMA. - La FGUA MP remitird a la UAH, al final de cada anualidad, una Memoria que

\\\S
<

permita el seguimiento y control de la gestion efectuada.
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DECIMO SEGUNDA. - Proteccién de datos y confidencialidad

La UAH serd la Responsable del Tratamiento de datos y por otro lado FGUA MP ser4 la
Encargada del Tratamiento de los datos necesarios tanto de alumnos como de profesores,
para el cumplimiento del Encargo que la UAH hace a la FGUA MP para que preste Servicios de
Gestion de Estudios Propios.

Por ello, en cumplimiento de lo dispuesto por la normativa nacional vigente en materia de
proteccion de datos personales y por el Reglamento UE 2016/679, relativo a la proteccién de
las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales (Reglamento
General de Proteccion de Datos, RGPD) las partes acuerdan regular el acceso y tratamiento
por parte de la FGUA MP a los datos de caracter personal cuyo responsable en dltimo término

es la UAH:

1. — La FGUA (Encargada del Tratamiento) se compromete a guardar la méxima reserva y
secreto sobre la informacion clasificada como confidencial tanto de alumnos como de
profesores en Estudios Propios de la UAH, sin revelarla de ninguna forma, en todo o en
parte, a ninguna persona fisica o juridica sin la previa autorizacién de la Universidad. Se
considerard informacion confidencial cualquier dato de caracter personal al que los
Encargados del Tratamiento accedan en virtud del Encargo de servicios.

Las obligaciones de secreto y confidencialidad aqui establecidas, tendran una
duracion indefinida, manteniéndose en vigor con posterioridad a la finalizacién, por
cualquier causa, de la relacién entre el Encargado del Tratamiento y el Responsable del
Tratamiento.

El Encargado del Tratamiento debera garantizar que las personas autorizadas para
tratar datos personales se comprometen, de forma expresa y por escrito, a respetar la
confidencialidad. En este sentido, los Encargados deberdan mantener a disposicién del

Responsable la documentacion que acredite tal extremo.
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2. - El Encargado del Tratamiento reconoce que la legislacién nacional y comunitaria sobre

proteccion de datos personales establecen una serie de obligaciones en el tratamiento de

datos de caracter personal por cuenta de terceros, para cuyo cumplimiento asume los

siguientes compromisos con caracter general: .

a) Acceder a los datos de cardcter personal, cuyo Responsable es la citada Universidad,
Unicamente si tal acceso es necesario para la prestacion del servicio convenido, y no
utilizard o aplicara dichos datos para fin distinto de la prestacién del servicio. En ningtn

caso podran utilizar los datos para fines propios.

o}

Tratar los datos cumpliendo con las mismas obligaciones que el Responsable o de
acuerdo con sus instrucciones, prestando especial atencién a las obligaciones
relacionadas con el principio de informacién y el ejercicio de los derechos de los
interesados. Si los Encargados del Tratamiento consideran que alguna de las
instrucciones infringe la normativa vigente en materia de proteccion de datos debera
informar inmediatamente al Responsable.

c) Adoptar, como se recoge a continuacién, las medidas técnicas y organizativas
pertinentes para garantizar la seguridad e integridad de los datos de cardcter personal
a los que tenga acceso, evitando su alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no
autorizado.

d) No comunicar en ninglin caso a terceras personas los datos de caracter personal a los
que tenga acceso, ni tan siquiera a efectos de su conservacion, sin la previa
autorizacion del Responsable. Los Encargados podrdn comunicar datos a otros
Encargados del mismo responsable de acuerdo con sus instrucciones. En este caso, la
Universidad de Alcald identificara previamente la entidad a la que se podran o deberén
comunicar los datos, los datos a comunicar y las medidas de seguridad a aplicar para
proceder a la comunicacion.

e) Para el caso de que el Encargado tenga mas de 250 trabajadores o el tratamiento de

datos implique un riesgo para los derechos de los interesados o incluya categorias

especiales de datos, deberdn llevar a cabo, por escrito, un registro de todas las
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categorias de tratamiento que efecttien por cuenta del Responsable, donde deberan
constar los datos del Encargado; las categorias y los tratamientos de datos efectuados;
los datos del Delegado de Proteccién de Datos; en su caso, las transferencias de datos
personales que se hubieran realizado o previsto realizar; y las medidas de seguridad
adoptadas.

f) Devolver o destruir, segln se acuerde, los datos comunicados por el Responsable una
vez finalizada la vigencia del Acuerdo de encargo de prestacién de servicios de gestidn

de Estudios propios.

3. - Tanto el Responsable como Encargado del Tratamiento se comprometen -teniendo
en cuenta el estado de la técnica, los costes de aplicacidn y la naturaleza, el alcance, el
contexto y los fines del tratamiento, asi como los riesgos de probabilidad y gravedad
variables para los derechos y las libertades de las personas fisicas- a establecer las
medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar el nivel de seguridad
adecuado al riesgo existente. Todo ello, con el fin de garantizar su confidencialidad e
integridad, y evitar su alteracidn, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

El Encargado del Tratamiento informard a su personal, colaboradores y/o
subcontratistas de las obligaciones establecidas en el presente documento, asi como de
las obligaciones relativas al tratamiento automatizado de datos de caracter personal que
les incumbe, y garantizara la formacién necesaria en proteccion de datos. El Encargado
del Tratamiento realizard cuantas advertencias y suscribird cuantos documentos sean
necesarios con su personal y colaboradores, con el fin de asegurar el cumplimiento de
tales obligaciones. En este sentido, el Encargado deberd mantener a disposicidon del
Responsable la documentacién o informacién que acredite dicho extremo.

En todo caso, el Encargado del Tratamiento deberan implantar las siguientes medidas
de seguridad necesarias para
a) Garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia permanentes

de los sistemas y servicios de tratamiento.

o
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b) Restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma rapida, en caso
de incidente fisico o técnico.

c) Verificar, evaluar y valorar, de forma regular, la eficacia de las medidas técnicas y
organizativas implantadas para garantizar la seguridad del tratamiento.

d) Seudonimizary cifrar los datos personales, en su caso.
e) Las obligaciones establecidas para el Encargado del Tratamiento en la presente
estipulacion seran también de obligado cumplimiento para sus empleados,
colaboradores, tanto externos como internos, y subcontratistas, por lo que Los
Encargados del Tratamiento responderan frente al Responsable 'del Tratamiento si
tales obligaciones son incumplidas por tales empleados, colaboradores o

subcontratistas.

4. - Si el Encargado del Tratamiento pretendiera realizar una subcontratacion del servicio
o parte del mismo, conforme a lo dispuesto en la normativa nacional y comunitaria, la
Universidad de Alcala debera autorizar previamente y por escrito, en el plazo de un mes
desde que se comunique dicha intencién, la subcontratacion de los servicios o parte de
los servicios encomendados al Encargado del Tratamiento. La subcontratacién podra
llevarse a cabo si el responsable no manifiesta su oposicién en el plazo establecido. Dicha
subcontratacion deberad quedar debida y documentalmente acreditada.

En todo caso, el subencargado del tratamiento debe estar sujeto a las mismas
condiciones y en la misma forma que el Encargado del tratamiento en lo referente al
adecuado tratamiento de los datos personales y a la garantia de los derechos de las
personas afectadas. En caso de incumplimiento por el subencargado, el Encargado seguira
siendo plenamente responsables ante la Universidad de Alcald en lo referente al
cumplimiento de las obligaciones del subencargado.

En el caso de que el Encargado del Tratamiento, o la entidad subcontratada se
encontraran ubicados en un tercer pais que no fuera Espafia, se tendran en cuenta las

posibles repercusiones que dicha circunstancia provoca en relacién con el tratamiento de

~
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datos personales del que es responsable la Universidad de Alcala. Aunque la legislacién
espafola sera la aplicable a la Universidad de Alcald, como responsable del tratamiento
con sede en Espafia, en cualquier caso -especialmente en lo relativo a las medidas de
seguridad a aplicar al tratamiento de datos personales efectuado-, se tendran en cuenta

las citadas circunstancias, partiendo del minimo exigido por la legislacién espafiola.

5. - En relacion con el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, supresién,
oposicidn, limitacion, portabilidad y decisiones individuales automatizadas por parte de
los titulares de los datos personales, la Unica obligacion del Encargado serd comunicar a
la Universidad de Alcald que se ha ejercido el correspondiente derecho. Dicha
comunicacién debe ser puesta en conocimiento de la Delegada de Protecciéon de Datos
de la Universidad (protecciondedatos@uah.es) y en ningin caso mas alla del dia laborable
siguiente al de la recepcion de la solicitud o en el plazo méaximo de 48 horas desde que es
recibida, debiendo quedar constancia del envio y de su recepcién. Se adjuntard,
igualmente, en su caso, toda otra informacién que pueda ser relevante para resolver la
solicitud presentada.

Por su parte, en relacién con el derecho de informacién, el Encargado del
Tratamiento, en el momento de la recogida de datos, en el caso de que se produzca, debe
facilitar la informacidn relativa a los tratamientos de datos que se van a efectuar. De
producirse dicha informacidn, tanto la redaccién como el formato en el que se facilitard

la misma debe consensuarse con la Universidad antes del inicio de la recogida de datos.

6.- El Encargado del Tratamiento notificara a la Universidad de Alcald, sin dilacidn
indebida y en el plazo maximo de 24 horas, al correo electrénico de la Delegada de
Proteccion de Datos (protecciondedatos@uah.es), las violaciones de seguridad de los
datos personales a su cargo de las que tenga conocimiento, con toda aquélla

documentacion necesaria para documentar y comunicar la incidencia. No serd necesaria
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la notificacién cuando sea improbable que dicha violacién de la seguridad constituya un
riesgo para los derechos y las libertades de las personas fisicas.

El Encargado debera facilitar a la Universidad de Alcalg, si dispone de ella, la siguiente
informacion: Descripcion de la naturaleza de la violacion de la seguridad de los datos
personales (categorias y nimero aproximado de interesados afectados); descripcidn de
las posibles consecuencias de la violacion de la seguridad de los datos personales;
descripcion de las medidas adoptadas o propuestas para poner remedio a la violacién,
incluyendo, si procede, las medidas adoptadas para mitigar los posibles efectos negativos.

Sera la Universidad de Alcald, como Responsable del Tratamiento, la responsable de
comunicar dicha violacidn, en caso de ser necesario, a la Agencia Espafiola de Proteccién
de Datos, como a los interesados cuando sea probable que la violacién suponga un alto

riesgo para los derechos y las libertades de las personas fisicas.

7. - Es obligacion del Encargado del Tratamiento poner disposicion del Responsable toda
la informacion necesaria para demostrar el cumplimiento de sus obligaciones, asi como
para la realizacidn de las auditorias o las inspecciones que realicen el Responsable u otro

auditor autorizado por él en el ejercicio de sus funciones y deber de diligencia.

8. - En caso de finalizacion de la relacion establecida en el Acuerdo de Encargo de
prestacion servicios en la gestion de Estudios Propios entre el Responsable y el Encargado
del Tratamiento, los datos de caracter personal utilizados por este Gltimo deberan ser
destruidos y se deberd suprimir cualquier copia que esté en su poder, en los equipos
informaticos del Encargado, en el plazo de un mes. El mismo destino habrd de darse a
cualquier soporte o documentos en que conste algun dato de caracter personal objeto de
tratamiento. En todo caso, los datos deberan ser devueltos al responsable cuando se
requiera la conservacidn de datos personales, en virtud del Derecho de la Unién Europea

o Estados miembros. En este sentido, el Encargado puede conservar una copia con los

R
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datos debidamente bloqueados, mientras puedan derivarse responsabilidades de Ia
ejecucion de la prestacion.

La obligacion finalmente asumida debe quedar documentada por parte del
Encargado y a disposicion del Responsable del tratamiento cuando éste lo solicite. En el
caso de destruccion, el Encargado debe certificar su destruccién por escrito y debe

entregar el certificado al Responsable.

9. —El Encargado del Tratamiento garantiza la adopcién de las medidas necesarias para el
cumplimiento de las obligaciones descritas, respondiendo personalmente de

cualesquiera sanciones, multas o cargos que pudieran serle impuestos.

En caso de incumplimiento por parte del Encargado del tratamiento, este exonerara
expresamente al Responsable del Tratamiento de cualquier responsabilidad, y en
concreto:

- En el supuesto de que el Encargado del Tratamiento utilice o destine los datos de
caracter personal para cualquier otro fin distinto del aqui pactado y aceptado por
ambas partes.

- En caso de vulneracion por parte del Encargado del Tratamiento del deber que le

incumbe de guardar secreto sobre los citados datos y de no comunicarlos a terceros.

En los casos enumerados y en los derivados del incumplimiento de cuanto se recoge en
la presente clausula, el Encargado del Tratamiento sera considerado como responsables
del Tratamiento, respondiendo de las infracciones en que por ello hubieran incurrido
personalmente, asi como de las reclamaciones que por el citado incumplimiento se
hubieran formulado ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos y de la
indemnizacion que, en su caso, se reconozca al afectado que, de conformidad con la
normativa vigente en materia de proteccién de datos, ejercite la accion de

responsabilidad por el dafio o lesidn que sufra en sus bienes o derechos.

10
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DECIMO TERCERA. - Las caracteristicas del encargo podran ser modificadas unilateralmente
por la Universidad de Alcald, pudiendo ser incorporadas al presente documento siempre y
cuando no supongan una variacién superior, en mas o en menos, al veinte por ciento del coste

establecido, precisando en cualquier caso para su adopcién de acuerdo del Gerente de la UAH.

En Alcald de Henares, a 1 de octubre de 2019

Por la Universidad de Alcala Por la Fundacion General

de la Universidad de Alcala (MP)

e ee—
FUNDACION
La Vicerrectora de Estudios de Posgrado La Directord Géneral
Dfia. Margarita Vallejo Girvés Dfia. Marfa Teresa del Val Nifiez

11
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ANEXO |

TARIFAS A PERCIBIR POR FGUA MP POR PRESTACION DE SERVICIOS EN LA GESTION DE
ESTUDIOS PROPIOS.

Los Servicios que prestard la FGUA MP son los siguientes, (en cada Estudio Propio se determinara si se
encargan todos o alguno/s de ellos):

DOCUMENTACION DE ACCESO Y ADMISION. EL DOCUMENTO 2 Y ANEXO

PREINSCRIBIR Y MATRICULAR EN LAS APLICACIONES DE LA UAH. CENSOS DE MATRICULADOS
GESTION ECONOMICA

TITULOS

XN XX

Las Tarifas por Servicio/s prestado/s, que facturard la FGUA MP a la UAH, son:

Servicio encargado Tarifa por alumno para Tarifa por alumno para
Postgrado Formacion Continua

DOCUMENTACION DE ACCESO 45,00 € 27,00 €

Y ADMISION

PREINSCRIBIR Y MATRICULAR 16,50 € 13,00 €

GESTION ECONOMICA 16,50 € 13,00 €

TITULOS 12,00 € 12,00 €
TOTAL 90,00 € 65,00 €

12



%’é/% Universidad M Universids

de Alcalé’l ‘I;‘{JNDACION GENERAL

Penalizacion por incumplimiento:

En cada Servicio encargado, y en el caso de detectarse error/es (que serd firmado tanto por la UAH
como porla FGUA MP en el impreso establecido, por Servicio encargado), la UAH descontara a la FGUA
MP de la cuantia total que se debiera facturar, el 10% en concepto de penalizacion.

13
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ANEXO II

INSTRUCCIONES TECNICAS

La Comisién de Estudios Propios de la UAH aprobara los Estudios en los que la FGUA MP
prestara servicios de gestidn, en cuanto a los procesos que se relacionan a continuacion.
Cuando se trate de Estudios a impartir en colaboracién con Instituciones externas en el
Convenio entre UAH y colaborador no habra de firmar FGUA MP.

Desde el Servicio de Estudios Propios y Formacién Continua se informara periédicamente a la
FGUA MP de los Estudios para los que se le encargan servicios de gestidn, y el detalle de los
mismos.

Dichos procesos se ejecutaran segun lo previsto en el documento de Propuesta del Estudio,
Normativa Académica, Instrucciones, Criterios, Procedimientos e Impresos (en adelante “la
Normativa”) aprobados por la UAH. Cualquier duda o cuestidon al respecto se resolverda con
caracter previo al inicio del proceso.

DOCUMENTACION DE ACCESO Y ADMISION. EL DOCUMENTO 2 Y ANEXO

A) Recibir, revisar y reclamar la documentacion de acceso y la documentacién exigida
para la admisién, segin la Propuesta aprobada.

B) Comprobar que la solicitud de Acceso a Estudios Propios con un titulo de Educacién
Superior expedido conforme a sistemas educativos ajenos al EEES esta debidamente
cumplimentada y firmada, y su contenido coincide con la documentacion que se
acompana.

C) Hacer constar que todos los estudiantes que cursan estudios presenciales o
semipresenciales y que no tengan nacionalidad espafiola, o de alguno de los estados
miembros de la Unidn Europea, y no posean residencia autorizada, han suscrito el
seguro de asistencia sanitaria ofertado por la UAH a través de la FGUA MP. En el
supuesto de que el/la interesado/a o la Institucién Colaboradora hayan suscrito otro
seguro, se hara constar que cubre las mismas contingencias que el seguro ofertado por
la UAH, durante la totalidad de la imparticion del Estudio.

Teniendo en cuenta que la UAH exige este seguro como requisito obligatorio de
admision, bajo ningtin concepto se incluiran en el anexo al documento 2 y se entregara

14
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documentacién de estudiantes que debiendo suscribirlo no lo han suscrito en el
momento de entregar la documentacion.

Comprobar que el documento 2 y el anexo estan debidamente cumplimentados y
firmados, y su contenido se ajusta a los criterios establecidos por la UAH.

Entregar la documentacidn de acceso y admisién, el documento 2 y anexo en los plazos
que establezca la UAH para cada afio académico, previa revisién y comprobacién
minuciosa de que se cumplen los requisitos establecidos en “la Normativa”.

Si en el momento de la entrega se comprueba que el documento 2 no retdne los
requisitos, la FGUA MP lo entregara subsanado al dia siguiente; en caso contrario, no
se podra iniciar el proceso de preinscripcidn y matricula. Si el anexo no los reline, se
cumplimentara el impreso de Modificaciones al anexo al documento 2. Listado de
preinscritos y, en su caso, la UAH devolvera a la FGUA MP la documentacidn del
estudiante/s afectados.

A efectos de planificacion, la FGUA MP dos dias antes de la fecha prevista para la
entrega, comunicard a la UAH la relacion de estudios que se van a presentar vy el
numero de candidatos previsto por estudio, asi como la persona responsable de la
preinscripcion y matricula, en su caso.

Controlar y hacer un seguimiento de la documentacién de acceso que hayan entregado
incompleta (en adelante reparos), realizar las acciones necesarias para que se subsane,
y entregarla a la UAH en los siguientes plazos, que se haran coincidir con las fechas
establecidas para la entrega de documentacion:

e DNI/PASAPORTE caducado/ilegible: maximo tres meses contados desde la entrega
de la documentacién o un mes antes de la finalizacidn del estudio en el caso de que
su duracién sea inferior a tres meses.

e NIE nueva expedicién/renovacién: maximo tres meses contados desde la entrega
de la documentacién. En todo caso, un mes antes de la finalizacion del estudio.

e Titulo pendiente de legalizar: maximo un mes antes de la finalizacién del estudio.

e Titulo pendiente presentacion TFG: maximo un mes antes de la finalizacion del
estudio.
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Si en la supervision que realiza la UAH se comprueba que hay documentacion que no
redne los requisitos, se requerira a la FGUA MP para que la subsane indicando el plazo
que tiene para hacerlo.

En el supuesto de que la FGUA MP no presente la documentacion en el plazo
establecido, aportara copia del requerimiento que ha efectuado al/la interesado/a.

G) Facilitar a la UAH acceso en tiempo real al sistema de gestion que tenga la FGUA MP
para controlar los reparos.

H) Antes del plazo de preinscripcion o matricula, informar a:

e |a Direccion Académica e Institucion Colaboradora, si la hay en el estudio, del
contenido del anexo al documento 2 presentado y, en su caso, del i |mpreso de
Modificaciones al anexo al documento 2. Listado de preinscritos.

e vy a la Institucion Colaboradora, si la hay en el estudio, del plazo de
preinscripcion y matricula, y, en su caso, de la documentacién que han
presentado de forma incompleta y del plazo establecido que tienen para
subsanar segun el punto F).

PREINSCRIBIR Y MATRICULAR EN LAS APLICACIONES DE LA UAH. CENSOS DE
MATRICULADOS

A) Realizar la preinscripcion de los estudiantes incluidos en el anexo al documento 2,
teniendo en cuenta el Manual de la Aplicacidn de Preinscripcion y Modificacion de
Datos Personales de Estudios Propios.

B) Comprobar que la preinscripcién realizada en la aplicaciéon coincide con los
estudiantes incluidos en el anexo al documento 2. En el caso de incidencias, se
comunicardn a la UAH al dia siguiente de finalizar el plazo de preinscripcion,
excepto las que impidan continuar con el procedimiento, que se comunicaran de
forma inmediata. Si hubiese bajas, se comunicaran en el mismo plazo.

C) Solicitar a la UAH la documentacién de los estudiantes que no se han preinscrito, \\
cualquiera que sea la causa.
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Realizar la matricula de los estudiantes incluidos en el anexo al documento 2. En el
caso de incidencias, se comunicaran a la UAH al dia siguiente de finalizar el plazo
de matricula, excepto las que impidan continuar con el procedimiento, que se
comunicaran de forma inmediata.

Comunicar a la UAH si los estudiantes que figuran en los censos de matricula
coinciden con los admitidos e incluidos en el anexo al documento 2. La
comunicacion se efectuarad en el plazo y forma establecida por la UAH, vy sin
necesidad de comunicacién o requerimiento previo.

Solicitar a la UAH la documentacion de los estudiantes que no se han matriculado,
cualquiera que sea la causa.

Abrir el plazo que considere conveniente para iniciar el procedimiento de
expedicion de titulos, finalizado el estudio y cerradas las actas de calificacién. De
acuerdo con el principio de simplificacion administrativa, con el fin de no realizar
varias veces el procedimiento de expedicion de titulos en un mismo estudio, se
recomienda que el plazo que se abra recoja el maximo de solicitudes.

Solicitar mediante correo electrénico dirigido a la UAH el inicio del procedimiento
de expedicion de titulos, indicando de forma expresa: denominacion del estudio,
afio académico, relacion nominal de estudiantes que han superado el plan de
estudios y para los que se solicita el titulo, y peticion de carta de pago o emisién
de factura.

La relacion nominal de estudiantes seguira el esquema del listado Titulos. Datos
para la generacion de titulos de Estudios Propios, y en él se indicard, ademas, si los
datos que figuran en el mismo son correctos, o la modificacién que proceda. Las
modificaciones se realizaran en la UAH, en tanto, no se disponga de aplicacion para
que las realice la FGUA MP directamente.

Entregar el justificante del pago de los titulos, como requisito previo para iniciar el
procedimiento.

Entregar el titulo a los estudiantes o Institucién Colaboradora.
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GESTION ECONOMICA

-La FGUA MP es responsable de la gestién econdmica del estudio, tanto en relacion a los
Ingresos como a los Gastos que se generen, y queda sujeta a las normas legales y
reglamentarias reguladoras de la Contratacién del Sector Publico, a todos los efectos.
Toda la informacién relacionada con la gestion econdmica del estudio estara a disposiciéon
del Vicerrectorado de Estudios de Posgrado.

v El Servicio de Estudios Propios informard a la FGUA MP de las cantidades que la UAH
le facturara cuando haya gestionado Ingresos de estudios, por los conceptos
econdmicos a que haya lugar de: canon UAH, precios de matriculacién, seguro de
accidentes, y por Evaluacion del 1.C.E.

v" Una vez finalizados por FGUA MP los servicios encargados, ésta enviara al Servicio de
Estudios Propios de la UAH informacidn detallada de las cantidades que facturard por
los servicios prestados, para que este Servicio confirme y conforme dichas cantidades,
y tendrd en cuenta los impresos en los cuales las partes han firmado penalizaciones.

Cuando la FGUA MP obtenga dicha conformidad, enviara al Servicio de Gestién

Financiera la Factura y la conformidad que le ha sido emitida por el Servicio de
Estudios Propios.
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ANEXO Il

D. Jesus Lépez-Linares Garcia, en su condicidn de trabajador de la FGUA-MP, declara que no tiene
ninguna vinculacién ni laboral, ni administrativa ni de ningtin tipo con la UAH, ni con ninguno de
sus agentes o autoridades.

Declara, igualmente, que en el supuesto de que algin agente, funcionario, u otro personal
dependiente de la UAH pretendiera hacerle entrega de alglin tipo de compensacién econémica o
emolumento que pudiera colisionar con las obligaciones que le incumben como personal
dependiente de la Fundacion, lo pondra de inmediato en conocimiento de la Direccién General de
la Fundacion a los efectos legales oportunos.

En Alcald de Henares a 10 de julio de 2019

FIRMA DEL EMPLEADO




ANEXO lii

Dfia. Luisa Ledn Tierraseca, en su condicion de trabajador de la FGUA-MP, declara que no tiene
ninguna vinculacién ni laboral, ni administrativa ni de ningtn tipo con la UAH, ni con ninguno de
sus agentes o autoridades.

Declara, igualmente, que en el supuesto de que algin agente, funcionario, u otro personal
dependiente de la UAH pretendiera hacerle entrega de algtn tipo de compensacidn econémica o
emolumento que pudiera colisionar con las obligaciones que le incumben como personal
dependiente de la Fundacion, lo pondré de inmediato en conocimiento de la Direccidn General de
la Fundacidn a los efectos legales oportunos.

En Alcald de Henares a 9 de julio de 2019

FIRMA DEL /DE LA EMPLEADO/A



ANEXO 1l

Dfia. Ruth Fernandez Martin, en su condicién de trabajador de la FGUA-MP, declara que no tiene
ninguna vinculacién ni laboral, ni administrativa ni de ningun tipo con la UAH, ni con ninguno de
sus agentes o autoridades.

Declara, igualmente, que en el supuesto de que algin agente, funcionario, u otro personal
dependiente de la UAH pretendiera hacerle entrega de algin tipo de compensacion econémica o
emolumento que pudiera colisionar con las obligaciones que le incumben como personal
dependiente de la Fundacién, lo pondra de inmediato en conocimiento de la Direccion General de
la Fundacion a los efectos legales oportunos.

En Alcald de Henares a 9 de julio de 2019

FIRMA DEL /DE LA EMPLEADO/A



ANEXO Il

Dfia Andrea Catalina Garcia Vazquez, en su condicion de trabajador de la FGUA-MP, declara que
no tiene ninguna vinculacién ni laboral, ni administrativa ni de ningln tipo con la UAH, ni con
ninguno de sus agentes o autoridades.

Declara, igualmente, que en el supuesto de que algln agente, funcionario, u otro personal
dependiente de la UAH pretendiera hacerle entrega de algun tipo de compensacion econdémica o
emolumento que pudiera colisionar con las obligaciones que le incumben como personal
dependiente de la Fundacién, lo pondra de inmediato en conocimiento de la Direccién General de
la Fundacion a los efectos legales oportunos.

En Alcala de Henares a 10 de julio de 2019

FIRMA DEL /DE LA EMPLEADO/A
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ANEXO IV

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA CONCURRENCIA DE LOS REQUISITOS DE
EFICACIA, EFICIENCIA Y RENTABILIDAD EN LOS ENCARGOS A EFECTUAR POR
LA FUN DACION GENERAL DE LA U NIVERSIDAD DE ALCALA EN SU
CONDICION DE M EDIO PROPIO Y SERVICIO TECNICO.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley 9/2017 de Contratos
del Sector Publico por el que se trasponen al ordenamiento juridico espafiol
las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/E y 2014/24/UE,
asi como lo estipulado en el articulo 86 de la Ley 40/2015 de la Ley de Régimen
Juridico del Sector Publico, las entidades integrantes del sector publico podran
ser consideradas medios propios y servicios técnicos de los poderes
adjudicadores, cuando cumplan los requisitos establecidos a tal efecto en la
referida Ley 9/2017 y se acredite que dispone de medios suficientes e idéneos

para realizar las prestaciones.

La Universidad de Alcald, en virtud del acuerdo adoptado por su Junta de Gobierno
en su sesion del dia 27 de febrero de 1989, crea una Fundacién de interés general
y de caracter docente privada, considerdndose a todos los efectos instituciéon
benéfico-docente, sin animo de lucro, denominada “FUNDACION GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD DE ALCALA (F.G.U.A)”. |

Constituye el objeto primordial de la Fundacién colaborar en el cumplimiento de

los fines de la Universidad de Alcald mediante la promocién y difusién de la
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Educacién, la Ciencia y la Cultura. Para ello, llevara a cabo las actividades que la
Universidad le encomiende, fomentaréd por todos los medios el estudio, la
docencia y la investigacion en la Comunidad Universitaria, la transmisién del
conocimientoy la cultura al conjunto de la sociedad, la transferencia de tecnologia
y lainnovacién, la proyeccién internacional de la cultura espafiolay la cooperacién
internacional para el desarrollo, procurando en todo momento que sus

actividades se orienten a la consecucién de una formacién humana integral.

AMBITOS DEL ENCARGO.

La Universidad de Alcala (en adelante UAH) quiere encargar a la Fundacién de la
UAH (FGUA), medio propio de la Universidad encomendante, la gestion de
proyectos y programas, asi como actividades que contribuyan al cumplimiento
de los fines de la Universidad, y que se considere que puedan ser realizadas por
la FGUA de manera més eficaz y eficiente. Las actividades que se pueden

encargar son las que tiene definidas la FGUA en su plan de actuacion:

o Area de Formacién y empleabilidad
o Area de Congresos

e Area de Cooperacién

e Areade Cultura

o Area de Investigacidn

Y las actividades trasversales que se engloban en servicios centrales como

comunicacion, gestion, recursos humanos.
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MOTIVOS QUE ACREDITAN LA EFICACIA, EFICIENCIA Y RENTABILIDAD ECONOMICA
DEL ENCARGO Y LOS MEDIOS IDONEOS Y SUFICIENTES PARA REALIZAR EL
ENCARGO.

Eficiencia.

La FGUA ha demostrado a lo largo de su trayectoria que puede cumplir eficiente
y satisfactoriamente el objeto del encargo, conforme a lo que son sus fines
fundacionales y que ademds cuenta con una importante implantacién entre la

Comunidad Universitaria que le hard mds sencillo su desarrollo y ejecucion.

Para ello cuenta con:

- Medios humanos (personal) necesarios: personal cualificado en

gestiéon econémica y administrativa, de recursos humanos y de
organizacién de eventos, para dar soporte a las diferentes areas y
actividades. (anexo 1).

- Medios técnicos necesarios v suficientes para el desarrollo de las

actividades encargadas. (anexo 2)

- Instalaciones propias de la FGUA (edificio calle Imagen 1-3 en Alcald
de Henares) y espacios cedidos a la FGUA por la UAH en diferentes
edificios. (anexo 3) .

- Los gastos destinados a apovar actividades de la UAH han sido en el

2018 el 86% del total de sus gastos operativos.
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Eficacia.

LA FGUA puede cumplir con el criterio de eficacia en los encargos dado que
retine una acreditada solvencia profesional y técnica y asf lo ha determinado su
trayectoria con las encomiendas. En este sentido, la FGUA esta vinculada a la
Comunidad Universitaria por medio de diferentes proyectos y programas que
desarrolla y, éste, es un factor clave en su eficacia. Se adjunta relacién de las
principales actividades desarrolladas por la FGUA durante los cuatro dltimos

para la UAH (anexo 4).

Rentabilidad econémica.
Las tarifas que se proponen son rentables econdémicamente, especialmente si se
comparan con los precios de mercado actuales para el supuesto de contratar a
terceros. Contratar a un tercero requiere un nivel de inversién mayor por parte
de la UAH, y desde luego superior al que supone encargarlo a la FGUA pues el
personal de la FGUA no requiere preparacién ni formacién previa, ni especifica

dado que conoce la dindmica universitaria. .

Ademds, las tarifas propuestas como compensacién por el encargo, son
competitivas en el mercado ya que cubren sélo los costes directos e indirectos
derivados de su ejecucién, en cumplimiento de los requisitos sefialados enlaley, no
aplicandose ningln margen de beneficio industrial, que de adjudicar el mismo a
terceros si se produciria. Cualquier empresa de servicios facturaria con un sobre
precio de al menos un 15% respecto del volumen de costes de su gestién mas el IVA
correspondiente, algo que no sucede al encargarlo al medido propio pues ademads

la ley exime de IVA a los encargos.
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La presente memoria justificativa tiene caracter de declaracion responsable

acreditativa del cumplimiento de los requisitos contemplados en el articulo 32 de la

LCSP, asf como de la concurrencia de los requisitos de eficacia, eficiencia y

rentabilidad en losencargos a efectuar por la Universidad

Alcald de Henares, 20 de junio de 2019

M2 Teresa del Val

Directora General de la FGUA
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Anexo 1: Personal

La Fundacién General de la Universidad de Alcald es una entidad sin dnimo de
lucro incluida en el Sector Publico cuyo fin fundacional es cooperar al
cumplimiento de los fines de la UNIVERSIDAD DE ALCALA, gestionando
principalmente aquellas actividades que la estructura universitaria no pueda

realizar por si suficientemente.

Para cumplir con los encargos de las distintas actividades que la UAH pueda
solicitarle, la FGUA cuenta con una plantilla integrada por personal adscrito a los
servicios generales de la FGUA con capacidad para gestionar anualmente mas de
25.000 usuarios, participantes o beneficiarios de las distintas actividades
desarrolladas. Ademds, dispone de una plantilla adicional que permite, de forma

especializada, dar soporte a los mismos de forma mucho mas especifica:

- ServiciosGenerales
- Formacion

= Congresos

- Cooperacion

- Investigacién

- Cultura
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La plantilla que puede dar soporte al encargo sobre Estudios Propios es:

Area ltTi Puesto de Trabajo - CtoF' % Jornailj
Formacién Técnico de Formacion i 100,00%
Formacién | Administrativo | 100,00%
Formacion Director Activid. Culturales en colab. con Ext.Univ. Irlvo 100,00%
Formacién Tutor de Formacion Practicas PR 100,00%
Formacidn Administrativo | 100,00%
Formacién Técnico Gestidn T 100,00%
Formacidn Administrativo TP 68,17%
Formacidn Administrativo l 100,00%
Formacién Administrativo TP 68,17%
Formacién Administrativo TP 68,17%
Formacion Coordinadora Programas Form. PR 100,00%
Formacién Administrativo | 100,00%
Formacidn Administrativo 1 100,00%
Formacién Administrativo PRP 95,43%
Formacidn Jefe Administrativo i 100,00%
Formacion Director de Formacién ] 100,00%
Formacidn Administrativo | 100,00%
Formacion Tco. Gestidn TIV 100,00%
Servicios Centrales |Tco.Sup. en Comunicacién Audiovisual PR 100,00%
Servicios Centrales |Tco. Superior en Marketing y Comunic. PR 100,00%
Servicios Centrales |Tco. Sup. Gtén.Contenidos ambio inf.y pub. PR 100,00%
Servicios Centrales |Tco. Gestién Marketing y Comunic. AudioV. T 100,00%
Servicios Centrales |Administrativo | | 100,00%
Servicios Centrales |Administrativo 1 100,00%
Servicios Centrales |Administrativo PRP 54,53%
Servicios Centrales |Directora de Administracién | 100,00%
Servicios Centrales |Tco. de Gestién | 100,00%
Servicios Centrales [Tco. de Gestién | 100,00%
Servicios Centrales |Administrativo I 100,00%
Servicios Centrales |Conserje IDP 88,62%
Servicios Centrales |Directora de RRHH I 100,00%
Servicios Centrales |Jefe Admnistrativo I 100,00%
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Asi mismo, la plantilla mantiene un alto grado de estabilidad: un 58% de sus
empleados tiene un contrato indefinido frente a una 42% de contratacion
temporal, lo que le permite poder efectuar el seguimiento y trazabilidad en
cuanto la gestién que le es encargada. También es un plantilla con una
antigliedad media de 14 afios en la entidad lo que permite garantiza un sistema

de gestidén por procesos en la gestion de los recursos.
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Anexo 2: MIEDIOS MATERIALES Y TECNCOS

Mobiliario: mobiliario de oficina para trabajar (mesas, sillas, armarios, estanterias),

televisién (1), microondas y nevera, salas de reuniones y office.

Tecnoldgicos:

Hardware: cada puesto de trabajo cuenta con al menos un ordenador, acceso a Internet

mediante fibra 6ptica, impresora y escaner. A modo de enumeracion inicial el siguiente:

- Ordenadores

- Impresoras, escaneres, fotocopiadora
- Telefonia mdvil y fija

- Servidores de alta capacidad

- Ordenadores portétiles

- Proyectores

- Camaras de fotografia digital

- Ploter

Software: la FGUA dispone de software de gestion propioy mediante servicio ofrecido
por empresas externas, de forma que puede complementar distintas tareas de manera
auténoma. Inventario:

- Programa de Contabilidad

Programa de gestion de recursos humanos

1

- Plataforma para gestionar web de congresos
- Programa de facturacién online

. Software de ofimatica y comunicaciones y de disefio

- Pégina www.fgua.es
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Seguros.

Con el fin de asegurar la actividad que la FGUA desarrolla, la misma cuenta con
diversos seguros: responsabilidad civil por las decisiones adoptadas por sus 6rganos
de gobierno; responsabilidad civil en el desarrollo de sus actividades y por efecto de
actuaciones del personal contratado que realiza las misma; seguro de robo y contra

incendios; seguro de prevencion laboral.

Certificaciones.
la EGUA cuenta con la certificacion de Compromiso de Calidad Turistica de la

Secretarfa de Estado de Turismo del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo.
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Anexo 3: INSTALACIONES

La FGUA cuenta con un edificio en propiedad sito en la ¢/ Imagen 1-3 de Alcald de

Henares, con una superficie de 450 m2 en 3 plantas

Espacios cedidos por la UAH en las siguientes ubicaciones:

Colegio San Basilio Magno

Colegio San José de Caracciolos
Colegio Santo Tomas

Convento Trinitarios Descalzos
Facultad de Derecho

Facultad de Economicas

Instituto Fisioterapia-Residencias Univ.
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Anexo 4: EXPERENCIA EN GESTION
FORMACION
2016
Beneficiarios o usuarios de la ag' ivi&g‘d 2'0157
Numero Numero
Tipo
; Previsto . Realizado
Personas fisicas 8.150 8.609
Personas jurfdicas 45 67

Resultado de las actividades realizadas en el afio 2016
Objetivo Indicadores Cvontieacly, jcusrigactn,
Previsto Realizado
Eventos Gestionados Ne de congresos 7 10
Estudios Propios Ne de Estudios Propios Gestionados 250 243
Cursos Gestionados Ne Cursos Gestionados 30 24
Alumnos/congresistas Ne de Alumnos/ participantes eventos 13.000 8.609
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2017
Beneficiarios o usuarios de 1a actividad
NG
Tio itmero
Previsto Realizado
Personas fisicas 8.810 13.908
Personas juridicas 45 55
Objetivos e Indicadores de realizacién de la actividad
' L L |cuantificacion 2017 |Cuantificacion 2017
Objetivo Indicadores fi - f -
Previsto Realizado
Congresos Gestionados Ne de congresos 12 14
Estudios Propi N2 de Estudios 240 174
lo} . .
udios Fropios Propios Gestionados
. Ne Cursos
Cursos Gestionados . 33 139
Gestionados
Alumnos/congresistas He de 8.810 13.908
mn n 4 2
B Alumnos/congresistas
2018
Beneficlariosio usuarios de ka acthidad
Tivo Nimero
] ) v il Previsto ) Realizado )
... |Personas fisicas 8.810 6.676
Parsonas jurldicas 45 20
Objetivos e Indicadores de realizacidn de Ia actividad
Objetiv P _Cuant:ﬂ‘c_n_cior: 2018 L‘uann]_?ctfadn 2018 .
. " - Previsto Realizado
Congrasas Gestionados N2de congresos & 15
. ) N2 de Estudias Propios
Estudios Propios Gestionatlos 210 174
Cursos Gestionados N2 Cursos Gestionados 25 19
Alumnos/congresistas e - ~d 100 o 6.676 o
MmBRAERRBI=S Alumnos/congresistas ) '
C/Imagen, 13 - 2880r Alcald de Henares. Madrid - Fax gx8j974s5 - info@fguaes - www.fgua.es
Direccién General ~ Administracién Recursos Humanos Formacién Congresos Inst. Quevedo del Humor
91 879 74 10/11 ot 879 74 20/28 91 879 74 22[26 91879743031 9187974 33/36 o1 879 74 40/41
dirccdon@fgua.cs contabilidad@fgua.es rccursoshumanos@fgua.cs cursos@fgua.es congrcsos@fgua.es iqh@iqh.cs

Reconocida por O.M. 27 de julio de 1992, inscrita en el Registro de Fundaciones Docentes y de Investigacién n® MAD 1-1:3-405. CIF G-80090863

Codigo Seguro De Verificacisn: u31709+224kml60oL+£3Qkw== i Estado . Fechayhora .
" Firmado Por... ‘| Marfa Teresa Val Nufiez - Fgua Firmado 15/07/2019 01:19:09
" Observaciones: " . P&gina 13/13

" Url De Verificacién

https://vEirma.uah.es/vfirma/code/u3i709+224kml6ol+£3Qkw==




Ul‘liVCI‘Sidad GERENCIA

.‘:-‘E::‘. .‘::E::‘. de Alcal al- Colegio de PSI;m Pdcdro y S;.m Pablo
aza de San Diego, s/n

28801 Alcald de Henares. Madrid

= +34 91 885 40 10 [ 40 47; Fax: +34 91 885 63 8o

. gercnte‘@uah.es

ANEXO YV

A la vista de la Memoria presentada por la Direccidn General de la Fundacién General de la
Universidad de Alcald en fecha 25 de junio de 2019, acreditativa del cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 32 de la Ley 9/2017, de 8 de marzo de Contratos del Sector publico, asf
como de que concurren los requisitos de eficacia, eficiencia y rentabilidad, en relacion con el
encargo efectuado a la Fundacion correspondiente a los Servicios de Gestidn de Estudios Propios,
esta Gerencia la encuentra adecuada y conforme con las disposiciones legales que le son aplicables.

En Alcald de Henares, a la fecha de la firma.

EL GERENTE,
{Documento firmado electrénicamente)
Miguel Angel Sotelo Vazquez
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