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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DEL
SUMINISTRO DE MATERIAL DE OFICINA Y CONSUMIBLES DE INFORMATICA CON
DESTINO A LOS DIVERSOS CENTROS DE LA FUNDACION GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD DE ALCALA.

Exp. N°010100 8/16

1.  OBJETO

El presente Pliego de Prescripciones Técnicas tiene por objeto regular la contratacion del
suministro de material de oficina y consumibles de informatica con destino a los diversos

Centros de la Fundacion General de la Universidad de Alcala.
2.- PLAZO DE EJECUCION

La ejecucion del presente contrato se realizara por un periodo de dos afios, entre el 1 de
julio de 2016 y el 30 de junio de 2018.

El contrato podra ser prorrogado hasta dos afios mas, sin que la duracion total del

contrato exceda de cuatro anos.
3- IMPORTE MAXIMO DE LICITACION

El importe méaximo de licitacién para el presente contrato se establece en 40.000 € IVA
EXCLUIDO.

El importe anteriormente mencionado supone el gasto maximo a realizar para el contrato
de referencia sin que suponga, en ninglin caso, compromiso alguno a favor de la empresa

adjudicataria.
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4.- MATERIALES A SUMINISTRAR

Los materiales a suministrar son Material de oficina, cuya composicion y caracteristicas
se detallan en el ANEXO | del presente pliego. Importe de licitacion 40.000 € IVA
EXCLUIDO.

Los materiales que se detallan en el Anexos | suponen lista no limitativa. En el caso de que
fuera necesaria la adquisicién de otros elementos no incluidos en la misma, el precio de
adquisicion seria el expresado en el catélogo de la empresa adjudicataria para el afio 2016
realizando un descuento del 10%. A estos efectos la empresa adjudicataria debera
presentar a la firma del contrato un catélogo de sus productos correspondiente al afio 2016,
cuyos precios seran Unicamente tomados como referencia para los productos no
incluidos en la lista, utilizdndose para los incluidos en ellas los correspondientes a
la oferta econémica y se consideraran en vigor para todo el plazo de ejecucién del

contrato.

La composicion y caracteristicas de la lista que se incluyen como Anexo | al presente pliego

se ha realizado de acuerdo con los consumos realizados en el afio 2015.
5- REALIZACION DE PEDIDOS

Los pedidos se realizaran por parte del Departamento de Administracion de la FGUA,

conforme al modelo que se adjunta al presente pliego como ANEXO II.
6.- PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA DE LOS MATERIALES OBJETO DE SUMINISTRO

Los materiales se suministraran en el lugar que se indique en cada hoja de pedido en un
plazo no superior a un dia habil, entendiéndose como tales de lunes a viernes no festivos
de9a 14 h.

Los lugares de entrega se ubicaran:

- Principalmente en Alcala de Henares, bien sea en el casco urbano o en el Campus

Universitario.
- Ocasionalmente en el Campus de Guadalajara.
- Excepcionalmente en Madrid capital.

En todos los casos la direccion de entrega se concretara en la hoja de pedido.
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- RECEPCION DE LOS MATERIALES

La entrega de los materiales se justificard mediante la firma del Centro receptor en la hoja
de pedido y en el correspondiente albaran del proveedor. Una copia de dichos documentos

debera adjuntarse a la factura.

La firma de la recepcion de los materiales no supone la conformidad con los mismos.
7.- PLAZO DE GARANTIA

Un mes a partir de la recepcién de cada uno de los suministros.

8.- FACTURACION

Se realizard una factura por cada pedido, que se entregara en el Departamento de
Administracién de la FGUA. c/ Imagen, 1-3 28801 Alcala de Henares. Madrid.

Como minimo una vez al mes deberan presentarse las facturas correspondientes a los

suministros pedidos y entregados a lo largo del mes inmediatamente anterior.
En las facturas debe detallarse:

= El material suministrado.

= Elformato del mismo (unidad, cajas, paquetes etc).

= El precio unitario.

Alcala de Henares 6 de-mayo de 2016
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Marisa Pérez-m f‘gmmnéiz
Directora Administracion FGUA
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ANEXO |
Referencia Importe licitacién | Importe licitacién
Cantidad arffedlo Descripcion articulo IVA excluido IVA excluido
(Unidad) (Unidad)
1 10 ROT.FIBRA STABILO POINT 88 SURTIDOS 6,72 €
1 100 CLIP LAB N2 30MM 049€
1 100 TAPAS ENCUADERNAC. OD A4 PVC 200MIC 484 €
1 100 TAPAS IBICO PVC A3 180 MIC TRANSP 26,58 €
1 12 BLOCS NOTAS OD COLORES 76X76 NEON SU 23,12€
1 12 BOLIGRAFOS GRIP STICK NICEDAY AZ 1,20€
1 12 MARCADORES PERMAN NICEDAY CONIC AZ 2,04 €
1 12 MARCADORES PIZ.BLAN CONICA NICEDAY NE 9.11€
1 12 MARCADORES PIZ.BLANC BISEL NICEDAY RJ 9. 11€
1 12 POST-IT SUPERSTICKY ULTRA 76X76MM 18,29 €
1 4 FLUORESCENTES FORAY Q-LINE SU 1,33€
1 50 FASTENERS COBREADO 8CM 521€
1 50 SUBCARPETAS 180 GRS FOLIO AZUL 828 €
1 50 TAPAS IBICO PP A4 800 MIC NEGRO 18,67 €
1 50 TAPAS IBICO PP A4 800 MIC TRANSP. 18,49 €
1 8 CARTUCHO WATERMAN PLUMA AZUL 245€
1 8 CINTAS TRANSP NICEDAY 19MMX33M 7.96 €
1 8 ROLLOS CINTA SCOTCH 550 19X33MM 862€
1 AGENDA D/P NEGRO NICEDAY CASTELLAN 15X21 1,01 €
1 ARCHVADOR A4 5CMAZUL 127 €
1 ARCHVADOR A4 7.5CM NEGRO 231€
1 ARCHVADOR FOLIO 5CM NARANJA OD 2,86 €
1 ARCHVADOR FOLIO 5CM VERDE 127€
1 ARCHVADOR FOLIO 7.5CM NARANJA OD 1,23 €
1 ARCHVADOR FOLIO 7.5CMROJO OD 096 €
1 ARCHVADOR FOLIO VERDE OD 7.5CM 230€
1 BARRA PEGAMENTO 20GR 0,26 €
1 BOLIGRAFO AZ PILOT FRIXION 1,46 €
1 BOLIGRAFO BPSGP PUNTA MEDIA AZUL 1,44 €
1 BOLIGRAFO GEL AZ BIC REACTION ECOLUTIONS 1,54 €
1 BOLIGRAFO NEGRO AZ FORAY ALTA GAMA 19,11 €
1 BOLIGRAFO RETRACTIL GEL PILOT G2 AZUL 174 €
1 BOLIGRAFO RETRACTIL GEL PILOT G2 NEGRO 1,74 €
1 BOLIGRAFO RJ PILOT FRIXION 1,46 €
1 BOLSA 4 BIC VELLEDA MEDIUM SURTIDOS 3,16 €
1 BOLSA 4 STABILO BOSS SURTIDO 344 €
1 BORRADOR MAGNETICO RECARGABLE OD 8,00 €
1 CAJ GOMAS ELAS 100G 1,5SURT 283€
1 CAJA 10 GOMAS MILAN 4020 489€
1 CAJA 20 TUBO CARTON DIA. 6CM 46 27,12 €
1 CAJA 5000 GRAPAS RAPID 24/6 GALVANZADAS 2,56 €
1 CAJA DE 50 BOLIGRAFOS NICEDAY P.MEDIA NE 2,00 €
1 CAJA GOMAS ELAS 100G 1,5X8 2,90 €
1 CALENDARIO SOBREMESA FINOCAM 21X15 XXD4 202€
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1 CARPETA CLASIFICADORA 12 SEPARAZ A4 OD 1,99 €
1 CARPETA CON GOMAS A3 KRAFT 9,50 €
1 CARPETA DE PROYECTOS AZ A4 ODLOMO 4CM 2,06 €
1 CARTERA DE PROYECTOS LOMO 5 CM ROJA 4,70 €
1 CARTERA DE PROYECTOS LOMO 9 CM ROJA 210€
1 CINTA INVISIBLE 19MMX33M 0,23 €
1 CINTA ROTULAR DY MO 19MM NEG/BLANCO 4 18,78 €
1 CINTA ROTULAR DYMO LETRATAG PLASTICO BL 445€
1 CJ 100HX1 ETIQUETAS OD RECICL 210X297 22,54 €
1 CJ 100HX16 ETIQUETAS NICEDAY 99X33 10,02 €
1 CJ 100HX16 ETIQUETAS OD 105X35 11,84 €
1 CJ 5PQ 500H OD PAPEL EVERYDAY A4 80G 10,20 €
1 CJ12 STAEDTLER NORIS Y GOMA MARS GRATIS 335€
1 CLIP 100 LAB N1.5 25MM 0,11 €
1 CLIPS ONDUL. N5 77MM 0,81€
1 CART FAX /BROTHER NGO LC1000BK 2,63 €
1 CORRECTOR FRONTAL 4.2X8.5MM 0,36 €
1 CORRECTOR LATERAL 42X85MM 269€
1 CORRECTOR LIQUIDO NICEDAY ECOLOGICO 20ML 1,13 €
1 CUADERNO FOLIO 80H PT 3,5CM SCHOOL PXXD9 082€
1 CUADERNO NICEDAY FOLIO 80 HOJAS 0,60 €
1 CUADERNO NOTA AZ A5 FORAY RAYA EXTRADURA 8,32€
1 CUADERNO PAPYRUS 08 P.P. 4 92075 ROJO 5,90 €
1 CUBO NOTAS OD 76X76 400H NEON SURTIDO 0,84 €
1 CUUBO MULTINOTAS POST-IT 2028A 3,72€
1 DESTRUCTORA GR FELLOWES W-1C 39,99 €
1 DISPENS C60 + CINTA SCOTCH MAGIC 19X33M 6,41 €
1 DISPENS INDEX FLECH NEON POST-IT 4X24 542€
1 DYMO LM 360D 105,22 €
1 FUNDA DISCO DURO CASE LOGIC 2,5 12,48 €
1 GOMA DE BORRAR BR 40 0,58 €
1 GRAPADORA DE TENAZA RAPID K1 14,66 €
1 GRAPADORA GRUESO GRIS RAPID HD70 70HOJAS 20,58 €
1 JUEGO LIMPIEZA MULTIUSOS 11,31 €
1 LAPIZ CORRECT TIPP-EX SHAKEN SQUEEZE 2,66 €
1 LUMOCOLOR PERMANENTE MEDIO NEGRO 0,73 €
1 LUPA AUMENTO ELAMI DIAMETRO 7,5CM 774 €
1 MARC.VE STAEDTLER LUMOC PERM. FINO 318-5 112 €
1 MARCADOR NEGRO EDDING 660 1,16 €
1 MARCADOR PERM AZ MED STAEDLER LUMOCO 0,71 €
1 MARCADOR PERM. EDDING N1 ROJO 184 €
1 MARCADOR PERM. NEGRO EDDING 300-01 0,97 €
il MEMORIA SANDISK BLADE 8GB 6,29 €
1 MICRO TAPE TWIST TIPP-EX 8M X 5MM 223€
1 NUMERADOR AUTOMATICO 6 CIFRAS REINER 50,61 €
1 PACK 5 BLOCS DE RECAMBIO 50H LISO 70 GR 21,41 €
1 PACK 6 ALMOHADILLAS NEGRAS RECAMBIO B6K 47,46 €
1 PACK50 DVD-R VERBATIM 16X 4.7GB SPINDLE 8,72 €
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1 PEGAMENTO STICK TRAZO MAGICO 20G FIXXXD9 0,54 €
1 PEGAMENTO SUPERGLUE CONTROL 3 GEL 574 €
1 PEN ROJO LUMOCOLOR PERMANENTE 1,46 €
1 PK 10 SOBRE BURBUJA BL MAIL LITE 30X44CM 513€
1 PK 10HX2 ETIQ CD-DVD APLI 117X18 10603 11,62 €
1 PK 250H PAPEL ADAGIO MF PASTHEL A4 160G 921€
1 PK 250H PAPEL NAVIGATOR OFFICE A4 160G 393 €
1 PK 4 MARCADORES PIZARRA SU EDDING 660 240¢€
1 PK 4 PLAS AAA DURACELL STAY CHARGED ENT 16,31 €
1 PK 50 BOLIGRAFO AZUL BIC CRISTAL 0.5 MM 7,00 €
1 PK10 AVANTAGE 8 ETROITS+2 FLEC 734 €
1 PK10 BOLS BURBUJA N 18 270X360 M.LITE 253€
1 PK10 ESTUCHE RECAMBIOS 3,18 €
1 PK10 ROTULADOR NEGRO MEDIO OHP NICEDAY 340€
1 PK100 300M NO POLY GBC COVER 20,78 €
1 PK100 BOLSA ENGOMADA KRAFT 90G 370X450 2482 €
1 PK100 CD-R VERBTM 700MB 80MIN 52X SPIN 14,98 €
1 PK100 FUNDAS PERF FOLIO ESSELTE PVC 80M 13,39 €
1 PK100 SUBCARPETAS C VIVOS AZ A4 220G OD 19,32 €
1 PK100 SUBCARPETAS C VIVOS RJ A4 220G OD 21,21 €
1 PK100 SUBCARPETAS C VIVOS SU A4 220G OD 11,44 €
1 PK100 SUBCARPETAS C VIVOS VE A4 220G OD 19,32 €
1 PK100 SUBCARPETAS VE FOLIO OD RECIC 180G 780 €
1 PK1000 GRAPAS 0D 26/6 GALVANIZADAS 0,61€
1 PK12 LAPICES STAEDLER NORIS GOMA HB 6,42 €
1 PK12 LAPICES STAEDLER NORIS HB 442 €
1 PK12 MINAS NICEDAY 0.5MM HB 0,07 €
1 PK12 Z-NOTES AM POST-IT 76X76MM 15,97 €
1 PK12+2 G.CINTA SCOTCH MAGIC 3M 33X19 810 24,15 €
1 PK2 GOMA RECAMBIO PORTAGOMAS CLIC ERASER 189€
1 PK20 BOLIGRAFO AZ BIC CRISTAL STCK MEDIO 10,08 €
1 PK25 SUBCARPETA C/VENTANA AM OD A4 120G 6,52 €
1 PK250 BOLSAS IMPRE CONTIENEN DOC OD C5 8,14 €
1 PK28 BATERIA AA ATIVA NEW ALKALINE 20,01 €
1 PK3 RECAMBIO AZ PILOT FRIXION BALL 450 €
b PK4 LUMOCOLOR PERM STAEDTLER 318WP4 ASS 455 €
1 PK5 BLOCS SURT POST IT SUP STICKY 76X76 584 €
1 PK50 BOLIGRAFO RJ BIC CRISTAL MEDIUM 8,84 €
1 PK50 BOLS BURBUJA 270X360 M.LITE 9,56 €
1 PK50 BOLS BURBUJA 350X470 M.LITE 16,65 €
1 PK50 BOLS BURBUJA BL 300X440 M.LITE 22,48 €
1 PK50 CAJAS ARCH DEFIN FOLIO SIZE BL ND 13,12 €
1 PK50 SUBCARP C/BOLS SU VIVO A4 EXACOMPTA 19,99 €
i PK8 BATTERY DURACELL AA ULTRA 5,66 €
1 PK8 DISP ZNOTES CURVE+8BLOCS NEON 76X76 15,26 €
1 PORTABLOC DOBLE NEG PP C/PINZA METAL OD 290€
1 PORTAFIRMAS PVC 12 POSICIONES 27,98 €
1 PORTAGOMAS PENTEL CLIC ERASER 2 211€
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1 PORTAMINAS FIESTA PENTEL 05 092€
1 PORTAMINAS PILOT SUPERGRIP 0,5 MM NEGRO 081€
1 PORTAMINAS STAEDLER 779 0,5MM 237€
1 PQ 50H CARTULINA BLANCA A4 180G 1,24 €
1 PQ 100 FUNDAS PERFORADAS A4 OD 75MIC 3,00€
1 PQ 500H PAPEL GALGO VERJURADO CR A4 100G 12,95 €
1 PQ 500H PAPEL NAUTILUS REFRESH A4 80G 6,00 €
1 PQ 500H PAPEL NAVIGATOR UNIVERSAL A3 80G 5,66 €
1 PQ 500H PAPEL NAVIGATOR UNIVERSAL A4 80G 243€
1 PQ 500H PAPEL NICEDAY A4 80GSM 235€
1 PQ 500H PAPEL OD COLOR PRINTING A4 930G 444 €
1 PQ 6 BLOCK Z-NOTES NEON POST IT 76X76 MM 8,78 €
1 PQT 100 FUNDAS MULT NICEDAY ECON A4 55M 1,53 €
1 PQT 100 FUNDAS MULT OD FOLIO 80 MICRAS 6,92 €
1 PQT 5 SBR PP OD C/BROCHE A4 AZUL TRANL 375€
1 PRECINTO MARRON 3M 50X66MM 142€
1 PRECINTO PP RECICL TRANS TESA 66X50MM 502€
1 PRECINTO TRANSPARENTE 3M 50X66MM 142€
1 RATON OPTICO NEGRO LOGITECH M100 393 €
1 ROLLERPILOT V5 GRIPRJ 227€
1 ROLLER PILOT V5 PUNTA FINA AZUL 1,53 €
1 ROLLER UNIBALL EYE 150 PUNTA MICRO AZ 1,14 €
1 ROLLO ADHESIVO PP FIXO 0,5X20M 80MIC 989 €
1 ROLLR PUNTA ENCRE GEL AZUL PILOT B2P 0.7 1,38€
1 ROTULADOR FIBRA STABILO POINT 88 FINO RJ 0,60 €
1 SACAPUNTAS C/RESERVA FABER-CASTELL GRIP 433€
1 SEPARADOR ALFABETIC GR FOLIO OD 20POS PP 0,96 €
1 SEPARADOR NEUTRO COLOR A4 OD 10POS CART 270 €
1 SEPARADOR NEUTRO COLOR A4+ OD 6POS CART 1,67 €
1 SEPARADOR NEUTRO COLOR FOLIO OD 10 P PP 0,66 €
1 SEPARADOR NEUTRO PASTEL A4 OD 10POS CART 1,21€
1 SEPARADOR NUMERICO GR FOLIO OD 1-12 PP 1,66 €
1 SOPORTE MAGNETICO 6 MARCADORES OD 8,87 €
1 SP BOTE RESIDUOS SAMSUNG CLP310/15/20 DL 13,23 €
1 SP CABEZAL DE CORTE PARA 00505 00966-1DL 10,06 €
1 SURTIDO CUADERNO.4. CD.4 80H 148 €
1 TAMPONES PELIKANN2 11 X7 CM AZUL 586 €
1 TIJERAS WESTCOTT KLEENEARTH 21CM RECICL 824 €
1 TUBO 12 MINAS PENTHEL 2B 0,5MM 0,46 €
1 WT DISCO DURO WD ELEMENTS WDBUZG5000ABDL 56,05 €
1 WT UNIDAD FLASH KINGSTON 64GB DL 39,15 €
1 X30 GOMAS MIGAPAN MILAN 430 2,10€
1 PQ10BOLSAS AIRBAG N13 150X215 KRFT00913 2,88€
1 PQ10BOLSAS AIRBAG N15 220X265 KRFT00915 4,58 €
1 PQ10 SOBRES AIRBAG N19 300X445 KRFT00919 9,60€
1 PQ10SOBRES AIRBAG N20 350X470 KRFT00920 11,57 €
1 PQ6 CINTA EMBALAR 50X66 PP TRANSP 10,64 €
1 PQ6 CINTAS EMB. PP23066X50 2,95€

TOTAL 1.556,60 €
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Departamento de Administracién



