RESPONSABLE DE RECEPCION

Hostal Restaurante Miguel de Cervantes S.L

¢/ Imagen 12. 28801. Alcala de Henares. Madrid

+ Imprescindible

e Diplomado en Turismo.

e Experiencia minima de 2 afos en puesto similar.

e Nivel alto de inglés (se valoraran otros idiomas)

e Dominio del paquete Office. (Muy valorable uso de herramientas SEO y SEM y
conocimiento de programas de gestion hotelera)

4 Funciones:

e Atencidn al cliente: acogida y recepcion de clientes a la llegada del hotel.
e Checkiny check out.

e Atencidn telefdnica.

e Gestion de reservas de hotel y restaurante.

e Mailing

e Administracidn: control y gestion de facturas

4+ ¢Qué ofrecemos?

e Jornada completa

e Contrato indefinido

e Horario fijo de lunes a sdbado, de 7:30a 17:30
e Salario, segun valia del candidato

e Ciudad: Alcalad de Henares, Madrid



